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Учебный план 
 

 

Пользователь ПК 
Возраст учащихся: 12 - 17 лет 

Число учащихся в группе: 8-10 человек 

Продолжительность курса: 144 часа 

Число часов в неделю: 4 

Форма обучения: Очная 

Без предварительной подготовки. 

 

Цель курса: научить детей работе на компьютере, максимально использовать 

возможности всех изучаемых программ по назначению. 

 

Задачи курса: научить учащихся свободно пользоваться возможностями операционной 

системы; научить составлять документы, используя текстовые редакторы; научить 

решать математические и другие задачи с помощью электронных таблиц "Excel"; 

научить воплощать свои идеи в виде презентации, с помощью средств "PowerPoint". 

 

ТСО: Компьютерный класс Pentium, Звуковая карта, наушники. 

 

Программное обеспечение: Операционная система "Windows", программа "Microsoft 

Word", программа "Microsoft Excel", программа "Microsoft PowerPoint". 

 

№ 
Наименование разделов и 

дисциплин 

Всего 

час. 

В том числе 
Форма 

контроля Лекции 
Практические 

занятия 

1.  Введение. 2 2 0  

2.  Операционная система Windows 34 10 24 

Контрольная 

работа, 

тестирование 

3.  Программа "Microsoft Word" 30 10 20 

Контрольная 

работа, 

тестирование 

4.  Программа "Microsoft Excel" 28 8 20 

Контрольная 

работа, 

тестирование 

5.  Программа "Microsoft PowerPoint" 6 2 4 
Контрольная 

работа 

6.  Курсовые проекты (выполнение 

и защита) 
44 0 44 

Защита, 

экзамен 
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